ANNEXE 2.1
Procédure pour rediriger les messages indésirables dans Lotus Notes

1. Dans la boite de Courrier en arrivée, cliquer sur I'onglet Outils

@ Courrier' [Créer mémo][Répnndre '][Répondre atous v][Faire sUivre v][Supprimer][Suivi v][Dossier'][Copierdans v][Discussion ']l Qutils ']IVisuaIiser o
de Marie-Marthe Gagnaon —

% Rechercher dans la yue ‘Courrier en arrivée’

2. Sélectionner I'option Créer une regle rapide ...

3. Dans le bordereau qui apparait,

a. dans la section 1, cocher la case Quand Objet , puis inscrire PEB
dans la case attenante
n.b. : 'option contient doit apparaitre, sinon utiliser le menu
déroulant

b. dans la section2, cocher la case Quand au moins une des
conditions sélegtionnées est satisfaite

c. dans la section|3, cocher la case Classer, puis sélectionner le

Créer régle rapide

Créer une régle fondée sur les infordations danz le document zélectionné.

Remarque : la régle agira sur les nduveaux meszages entrants. Les meszages prézents dans
wotre coutrier en atrivée ne zeront phs affectés.

Sélectionner les conditionz dg la correzpondance

I contient j | |

[T Quand Domaine Ia j | |

uand Ohbjet |contient Eﬂ || ih

Décider quand procéder & une action

@Ouand au maoing une dez conditions zélectionnées est satisfaite
" Quandtoutes les conditions sélectionnées sont satisfaites

Choizissez |'action & exécuter

Clazzer . .
@ Sélectionner...

= Changer |a priorité en Haute

" e pas accepter de message

Pour travailler avec cette régle a I'avenir, allez dans le dossier Regles, sous Outils.
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d. cliquer sur OK

n.b. : plusieurs régles rapides peuvent étre créées. Elles peuvent
étre visualisées et modifiées via I'option Regles de messagerie
dans 'onglet Outils

E][ Outils v] [Viaualiser docurments nomn us

Préférences. ..

— Ajouker expéditeur au carnet d'adresses. .
Bloquer le courrier de I'expéditewr, ..

——  Créerune régle rapide, .,

Marquet comme perimé)valide. ..

Absence...
BAL  Paramétres d'archivage. ..

Créer mémo d'aprés un maodéle. ..
——— R20les de Messagerie

[Nnuvelle regle ] [ Mudiﬂerl [Activer] [ Désacti\terl [ Remnnterl [ Descendre l [ Supprimer][ Qtils ']

‘4 Rechercher dans la vue "Rules’

Rechercher I
Conditian{s) |A|:ti0n(5) Exception(s)
O QuUAND (Qbjet contient PEB SLORS clazzer ($Junkhail)
@ CAMD Objet contient PEBR ALORS clazzer ($Junkhdail)

2 Chjet contient a offrir




